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. VSeobecné pokyny

1. Veskera ¢innost skoly se fidi planem Skoly a vnitfnim fadem Skoly.

2. Schiize, porady sboru a ostatni akce jsou planovany v mési¢nich planech prace.

3. Skolni budova je pro vyuéujici oteviena od 6.45 hodin, pro zaky v bézném rezimu od 7.40
hodin. Zavira se v 17.00 hodin.

4. Pedagogickym a vychovnym pracovnikiim je povoleno pobyvat ve skolni budové pouze v
pracovni dny, a to od 6.30 hod. do 17.00 hod. V jinou dobu pouze po piedchozim souhlasu
vedeni skoly. V piipad¢, ze bude zapujcen kli¢, je pracovnik odpovédny za fadné uzamceni
Skoly.

5. Pfezouvani zaki, uditeld je povinné. Zaci vstupuji do $koly hlavnim vchodem.

6. Zacatek dopoledniho vyucovani je v 8.00 hodin, ptipadné v 7.00 hodin. Odpoledni vyucovani
zacina ve 13,35, ptipadné ve 14,30. Organizace vyucovani se fidi platnymi ptedpisy.

7. Vyulovani se tidi pevnym rozpisem - rozvrhem hodin. Schvaleni zmény nebo piesunu je
nutno predem vyzadat u vedeni skoly.

8. Narozvrhu pro 6. - 9. roénik jsou vyznacéena i ¢isla uceben, ve kterych jsou predméty
vyucovany.

9. Vyucovaci hodina za¢ina a kon¢i zvonénim. Ptestavky trvaji 10 minut, po druhé vyucovaci
hoding€ 20 minut.

10. Malé¢ prestavky slouzi k vyméné uciteli a zaka v uebnach, velka prestavka ke svacing.
Svévolné opousténi Skolniho arealu je neptipustné. V ptipad¢ vhodného pocasi Ize piestavku
organizovat jako pohybovou v arealu sportovist’ nebo klidovych ploch. Pii dodrzovani

l%ezpﬁ:énosti mohou zaci vyuZzivat pinpongovych stoli a her, instalovanych na jednotlivych
patrech.

11. Dozory ucitelti na chodbach a v jidelné jsou stanoveny rozvrhem dozora. Za neptitomného
ucitele je urcen nahradni dozor. V ptipad¢€, kdy dozirajici pracovnik opusti dozor, je povinen
zajistit za sebe nahradu.

12. Pro nenadalé absence uciteld a ostatnich pedagogickych pracovniki jsou zavedeny

sluzby pro zéstup na 1. vyucovaci hoding.

13. Pljcovani pomiicek z kabinetii a knihoven se tidi vypiijcnim fddem. Spravei vedou zdznamy
o vypujckach a kontroluji stav vracenych pomiticek. V ptipadé neodiivodnéné ztraty bude
odpovédnému pracovnikovi stanovena finan¢ni nahrada.

14. Ztraty a nalezy se ptijimaji v kancelafi Skoly.

15. Vydej kli¢h je evidovan. Svévolna vyroba duplikati je zakdzana.

16. Pozivani alkoholickych napoji pfed zahdjenim a béhem pracovni ¢innosti je ptisné¢ zakazano.
17. Koufeni v prostorach skoly a v prostorach ptilehlych je pfisn€ zakazano.

18. Vétrani v prostorach Skoly provadéji sami vyucujici a po odchodu zakli z mistnosti jsou
odpovédni za fadné zajisténi oken. Okna se nevyndavaji ze zajistovacich ligt. Zakim je
zakdzana svévolnd manipulace s roletami a Zaluziemi.

19. Soukromé telefonické hovory jsou povoleny pouze z mincovniho automatu, ktery je umistén
ve sborovné skoly. Tento automat je v nutnych piipadech zpfistupnén téz Zakim Skoly.

20. V ptipadé vhodného pocasi je mozno pro vyuku vyuZzivat atria a odpocinkovych ploch s
lavickami.

21. Pro zéky irodice jsou stanoveny konzulta¢ni hodiny.

22. Uvolnovani zakl z vyucovani - tfidni ucitel uvoliiuje zaka maximalné na 1 den



- uvolnéni na delsi dobu posuzuje vedeni Skoly na zakladé
pisemné zadosti zakonnych zastupcii a po vyjadreni tfidniho ucitele.
Uvolilovani v dobé€ vyuky podle rozvrhu - Zaci prvniho stupné opousti Skolu pouze v doprovodu
dospélé osoby, zaci druhého stupné mohou samostatné na zaklad¢ pisemného potvrzeni rodici.
23. Vydavani obédl do prenosnych nadob:
- jidlo vydavané ze Skolni kuchyné je uréeno ke konzumaci ve skolni jidelné
- do prenosnych nadob bude jidlo vydavano v piesné stanovenou dobu (kdy nejsou v SJ Zaci)
- 74k, ktery se neucastni vyuky nema na obéd narok, z tohoto divodu bude jidlo do pfenosnych
nadob vydavano pouze prvni den absence zaka. Na dalsi dny absence je nutno obédy odhlasit.
24. Zakovi, ktery neni schopen doloZit narok na ob&d kartou nebo &ipem, nebude tento vydan.
25. Mobilni telefony - v dobé vyucovani musi byt telefony vypnuty.
26. Drah¢ véci - kalkulacky, elek. diadfe, mob. telefony, zlaté Sperky ... musi mit zak v dob&
vyuCovani u sebe a mit je tedy neustale pod kontrolou nebo musi byt uloZeny na misté k tomu
urc¢eném - sklad, kabinet ..., kam nema nikdo z zakti po uzamceni pristup. V opaéném piipadé
nebude ztrata Skolou hrazena.

Il. Prava a povinnosti zaka a zakonnvch zastupcu

Prava zaki

Z4ci maji pravo:

- na vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadéani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specidlni pé¢i v rdmci
moznosti Skoly,

- na informace o prabchu a vysledcich svého vzdélavani,

- zakladat v ramci Skoly samospravny organ zakl (zékovskéa samosprava), volit a byt do nich
voleni, pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, pricemz
jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje, své
piipominky muze vznést prostfednictvim zdkonnych zastupcii nebo ptimo fediteli Skoly,

- na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Sskolniho
vzdélavaciho programu,

- na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohroZzovaly jeho rozumovou a mravni vychovu a
nevhodné ovlivitovaly jeho morélku,

- na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachézenim,

- na svobodu ve vybéru kamaradu,

- na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan Zakiv soukromy Zivot a zivot jeho rodiny,

- na volny ¢as a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

- na ochranu pted ndvykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

- V pfipadé€ nejasnosti v uc¢ivu pozadat o pomoc vyucujiciho,

- jestlize se Zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., poZadat o pomoc ¢i radu
ttidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu,

- na rovhomérné rozvrzeni pisemnych zkousek.

Povinnosti zaku

Zaci maji povinnost:

- fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat,

- tcastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlasil,



- dodrzovat Skolni a vnitini fad a ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly popt. dalSich zaméstnancti skoly vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem,

- vyjadfuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy sluSnym zptisobem,

- neposkozuji majetek Skoly a spoluzaki, ptipadné Skody jsou povinni zaplatit.

Prava zakonnych zastupci zZaka

Zakonni zastupci zakli maji pravo:

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- volit a byt voleni do Skolské rady

- vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich déti, pfi¢emzZ jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolniho vzdélavaciho programu,

- pozadat o uvolnéni zéka z vyuky podle pravidel tohoto tadu.

Povinnosti zikonnych zastupca zaka

Zakonni zastupci zakli maji povinnost:

- zajistit, aby zék dochazel fadné do Skoly,

- na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ z¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,

- informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat diivody nepiitomnosti a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

- oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona) a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost a zaka, a zmény v téchto udajich

I11. Vztahy Ziku a zikonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zéstupctim 74kl pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzd€lavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatieni

VSichni zaméstnanci Skoly budou Zéky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni, sexudlnim
nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepiichizeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou Zéky
chranit pred nezdkonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze dité je tyrano, kruté trestdno nebo je
s nim jinak Spatn¢ zachédzeno, spoji se se vSemi orginy na pomoc ditéti. Specidlni pozornost
budeme vénovat ochrané pted navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce Zéka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace o
zakovi (zdravotni zplsobilost,...) jsou diivérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji.

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka, konzultuje termin schizky se zdkonnym zastupcem
zaka.

74k zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky §koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik
Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

VSsichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastiiuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich dnti, na
kterych informuji zakonné zastupce Zakl o vysledcich vychovy a vzdélavani. V ptipadé omluvené
neptitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zdkonni zéastupci byli informovéni jinym
zpusobem.



IVV. Provoz a vnitini rezim §koly

Dochazka do Skoly

Zak chodi do skoly pravidelné a v€as podle rozvrhu hodin. Ucast na vyucovani nepovinnych
predmétl je pro zatazené zaky povinnd.Do Skoly prichdzeji zaci vcas, pét minut pied zahajenim
vyucovani musi byt zak ve t¥idé a mit pfipravené véci na vyucovani.

Opakované pozdni neodiivodnéné ptichody na vyucovani budou brany jako neomluvené ¢asti,
ptipadné celé vyucovaci hodiny.

Neptitomnost zaka ve Skole je tfeba omlouvat vzdy pisemné, prostfednictvim omluvného listu
v zakovské knizce /notysku/.

Pti absenci Zaka je nutno neprodlené informovat tfidniho ucitele osobné, pisemné nebo telefonicky
a sdelit mu ptricinu absence Zaka.

Lékarské vySetfeni neni divodem k celodenni absenci zaka. V ptipad€, ze zak neni nemocen,
dostavi se po vysetieni do Skoly a zapoji se do vyuky.

Po opétovném ndstupu do Skoly zdk neprodlené ptedlozi omluvenku t¥idnimu uciteli. Omluvenku
je potieba ptinést nejpozdéji do 3 dnii po skonceni absence.

Pokud zék odchazi ze skoly v priabéhu vyucovani, oznami tuto skutecnost ttidnimu uciteli, ptipadné
vyucujicimu dal$i hodiny. Zakonni zastupci si zaka vyzvedavaji ve Skole nebo piedlozi pisemnou
zadost o uvolnéni.

Ttidni ucitel mize ve vyjimecnych piipadech a po projednani s feditelem Skoly pozadovat
omlouvani kazdé neptitomnosti zaka lékaiem.

Pfedem znamou nepfitomnost zdka je tfeba omluvit pred jejim zapocCetim. Na zdklad¢ zadosti
rodi¢ti mize v odtivodnénych ptipadech uvolnit zdka z vyucovani:

jedna vyucovaci hodina — vyucujici ptislusné¢ho predmétu,

jeden den — tfidni ucitel,

vice jak jeden den — feditel Skoly na zaklad¢ pisemné zadosti rodicu.

Reditel $koly miZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodd uvolnit Zaka na Zadost jeho
zékonného zastupce zcela nebo zC€asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urc¢i nahradni
zpusob vzdelavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu. V predmétu télesna vychova feditel
Skoly uvolni zaka z vyuCovani na pisemné doporuceni registrujiciho praktického 1ékaie pro déti a
dorost nebo odborné¢ho Iékafe. Na prvni nebo posledni vyucovaci hodinu mize byt zak uvolnén s
souhlasem zdkonného zéstupce bez nahrady.

Zakovi, ktery se nemiize pro sviij zdravotni stav po dobu del§i neZ dva mésice ucastnit vyudovani,
stanovi feditel Skoly takovy zpisob vzdélavéani, ktery odpovidd moznostem zdka, nebo mu miize
povolit vzdélavani podle individudlniho vzd€lavaciho planu. Zdkonny zastupce zdka je povinen
vytvofit pro stanovené vzdélavani podminky.

Skola miize, pokud to povazuji za nezbytné, vyzadovat potvrzeni o nemoci Zzéka vystavené lékafem
pouze V ptipad¢ neptitomnosti, ktera presahne tfi dny Skolnitho vyu€ovani (krat$i nepfitomnost
z diivodu zhorSeného zdravotniho stavu, napt. nevolnosti, vétSinou nevyzaduje navstévu lékare;
neptitomnost z jiného ditvodu nemiize byt samoziejmé lékafem omlouvana vibec).

Obdobné bude postupovano pii uvoliiovani z hodin télesné vychovy, které nasleduji po nemoci -
respektovana bude Zadost zdkonného zastupce v maximalnim rozsahu dvou hodin. Vys$si rozsah
musi byt doloZen vyjadfenim lékafte.

Neptitomnost zaka ve Skole, ktera predchazi navstéve zdka u 1ékare, bude omlouvdna zakonnym
zastupcem nezletilého Zéka (Iékatfi nemohou vystavovat potvrzeni o nemoci se zpétnou platnosti),
Ve vyjimeénych piipadech (pfedevSsim v pfipad¢é castych absenci) mohou skoly pozadovat
potvrzeni o nemoci zaka i v ptipadé€ kratSich absenci.



Po zvonéni jsou Zaci na svych mistech a v klidu oc¢ekavaji ptichod vyucujiciho. Ze tiidy nevychézi
bez svoleni ucitele.

74k je povinen nosit do $koly udebnice a $kolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyni ugiteld.

Zaci nosi do $koly jen véci a pomiicky potiebné pro praci ve $kole. Je zakazano nosit do

Skoly rtizné nebezpecné véci, zapalovace, zapalky, chemické obranné prostiedky, ostré

predméty jako napt. ziletky, noze, Sipy, Sipky, patrony, apod. Dale se nedoporucuje nosit do

Skoly drahé véci - kalkulacky, Sperky,...

O poledni prestavce je vyuCovani preruseno, zaci se musi zdrzovat mimo Skolu, nebo byt
soustfedéni v jedné mistnosti za dozoru urc¢ené osoby.

Porusovani zakona CNR &. 37/1989 Sb., o ochran& pied alkoholismem a jinymi toxikomaniemi,
bude trestano snizenou znamkou z chovani, pfipadné feseno v souladu s metodickym pokynem
MSMT ¢&j. 20006/2007-51. K prevenci a feseni $ikanovani mezi ziky $koly byla vydana vnitini
smérnice.

Skolni budova

Budova skoly se otevira v 7.40 hodin, piipadné v 6,50 hodin.

Z4ci nastupuji do §koly 15 min pred zadatkem vyucovani, vstupuji do skoly ukdznéné, v $atné se
piezuji do vhodné obuvi. Satna se zamyka 5 min. pfed zahajenim vyucovani.

Po ptichodu do ucebny se Zaci ptipravuji na vyucovani. Zacatek vyucovani je v 8.00 hod..

Po zvonéni sedi vSichni Zaci v lavicich. Pokud se nedostavi vyuc€ujici do 5 min. po zvonéni, oznami
jeho nepfitomnost uréend sluzba v feditelng, ptipadné v kancelari.

Hlavni piestavka za¢ina v 9.40 hod. a trva 20 min, malé piestavky trvaji 10 min.. Zaci maji pravo
na piestavku ¢asoveé nezkracenou. Béhem piestavek neni zakiim dovoleno opustit Skolni budovu.
74k, kterému je nevolno, jde domt nebo k 1ékaii pouze v doprovodu rodici nebo jiné povérené
osoby. Nevolnost hlasi svému vyucujicimu, v ptipad€ nutnosti se obrati na kteréhokoliv
zameéstnance Skoly.

V dobé mimo vyucovani se zaci sméji zdrzovat ve Skolni budové pouze za ptritomnosti
pedagogického dozoru.

Po skonceni vyucovani se zak zdrzuje v Satn¢ po dobu nezbytné¢ nutnou, pfezuje se, oblékne a
odchazi z budovy.

Ttidni knihu pienaseji béhem vyucovani uréeni zadci a napomahaji tfidnimu uciteli udrzet ji v
nalezitém stavu a zamezit jeji ztrate.

Sluzba tydne dba na Cistotu a poradek, odpovida za Cisté¢ umytou a utfenou tabuli v prib&hu
vyucovani.

Do kabinetli vstupuji jen povetfeni Zaci za pfitomnosti ucitele, do sborovny, feditelny a kancelaie
jen tehdy, jsou-li k tomu vyzvani.

V odbornych u¢ebnach zaci dodrzuji bezpe¢nostni fady téchto uceben.

Nalezené véci se odevzdavaji p. Skolnikovi, p. hospodarce nebo do feditelny.

Zaci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov. Jsou ohleduplni k mlad§im a slab$im spoluzakiim,
zvlasté dbaji, aby neohrozili jejich zdravi, ptipadné zivoty.

Zak zachovava Gistotu i v okoli §koly, 8kolni jidelny a v arealu §kolniho hiisté. Mimo §kolu se zak
chova v souladu s pravidly slusného chovani tak, aby neposkozoval povést skoly.

Zaci jsou povinni chovat se ukaznéné, dbat na potadek ve viech prostorach skoly, vzorné se starat
o ucebnice a Skolni potieby, jejich poSkozeni nebo ztratu hlasi vyu€ujicimu.

Pti ztrat€ véci postupuji Zaci nasledovné:

a) zak musi ztratu véci neprodlené oznamit ttidnimu uciteli (neptipustné minuly tyden se mi
ztratilo...),

b) pokus o dohledani véci,

c) zak si vyzvedne tiskopis hldSeni pojistné udalosti a ¢estné prohlaseni u zastupce,

d) hlaSeni pojistné udalosti je vyplnéné za Zéka, Cestné prohlaseni za zdkonného zastupce Zéka,

e) oba vyplnéné tiskopisy odevzdat zastupci,

f) zastupce zkontroluje uplnost, kopii zaloZzi, original zasle na pojistovnu,



g) vyrozuméni o likvidaci skodné udalosti po obdrzeni zastupce zaloZi.

Zaci prechazeji organizované a v klidu do dal3i pracovny, na télesnou vychovu a po posledni
vyucovaci hodin€ v doprovodu vyucujiciho.

Nesmi o prestavkach z jakychkoli diivoda opoustét skolu.

Ptezlivky si nosi zaci domi, v opa¢ném piipadé musi byt zavésené v pevném sacku na veésaku.
Je tieba, aby veskeré véci byly prokazatelné oznacené.

Zaci, ktefi ptijdou do $koly mimo pravidelné vyucovani (LP, douovani, krouzky,..) oéekavaji
prichodu vyucujiciho, ¢i jiné osoby. Bez jejich ptitomnosti je pohyb zaki ve skole zakazan.

Skolni druZina — vyhlaska 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani

Cinnost SD se fidi Vnitinim fadem $kolni druziny.

O ptijimani zak do SD a SK rozhoduije feditel $koly.

Provoz SD je rano od 5.30 do 8.00 hod. a po skon&eni vyu¢ovani do 16.30 hodin.

Ze SD si prebiraji zakonni zastupci déti osobné (mohou uvést i dalsi osoby opravnéné k vyzvednuti)
nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchazelo ze SD samo v uréenou hodinu. Déti navstévujici
Skolni klub odchazeji samy.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité¢ nejdéle do 17.00 hodin. V ptipad¢, ze tak neucini,
vychovatelka zatelefonuje rodicim.

Dochdazka ptihlaSenych Zakl je povinnd. Kazdou neptfitomnost je nutno fadn€ omluvit.

Vyjimecné 1ze uvolnit zéka diive jen na pisemnou zadost, kterd musi obsahovat datum, hodinu
odchodu a podpis. Bez této zZadosti nebude zak uvolnén.

Pisemna Zadost (na cely §kolni rok) je nutna pii uvoliiovani zdka na mimoskolni aktivity (ZUS,
krouzky DDM aj.). Za cestu zéka do krouzkd, popt. zpét do SD nenese vychovatelka zodpovédnost.
Do SD se Zé4ci 1. ro¢niku ptihlaguji pisemné pii zapisu do 1. téidy a pfi zapisu do SD (1. den
skolniho roku). Zaci 2. a 3. t¥id v den nasledujici. Dité je moZné& odhlasit kdykoliv béhem $kolniho
roku (pisemna zadost rodict).

Béhem pobytu SD venku jsou osobni véci zaki (aktovky, obledeni) uzaméeny v druZing.

SD pravidelné vyuziva i jiné prostory skoly. Knihovnu (zejména oddéleni dojizd&jicich) a dle
rozvrhu télocvicnu , pocitacovou uc¢ebnu , Skolni dviir a sportovni areal. Za prechody zaki je vzdy
zodpovédna vychovatelka.

Stravenky na obédy si zakonni zastupci zaka zajist'uji samostatné v kanceléii Skolni jidelny, stejné
tak i odhlasovani zaki z obédu.

Zakonni zastupci zakil jsou sezndmeni s fadem SD pii zapisu do SD (tj. prvni $kolni den).

S vychovatelkou fesi vzniklé problémy osobné pii vyzvednuti Zaka nebo pisemnou formou (vyuziji
$kolni notysek pro sdéleni). Rodi¢e mohou SD kdykoliv navstivit, zapojit se s ditétem do ¢innosti a
jsou zvani na vyznamn&jsi akce SD.

Do SD se zapisuje do 30 zaki na pravidelnou dochazku.

Cinnost je provozovéana v jednotlivych oddé&lenich oddélené a to i pii vychovné &innosti mimo
budovu a je fizena provoznim fadem SD.

Spojovani oddé€leni 1ze provadét jen v nutnych piipadech a se souhlasem vedeni Skoly.

V ¢innosti Skolni druZiny musi byt upfednostiiovana pohybova aktivita na cerstvém vzduchu,
ptipadné v télocvicné.

Po dohodé s rodici a tfidnimi uciteli zajistovat domaci pfipravu a psani domacich ukold.

Do skolni druZiny budou zapisovani pouze Zaci, kteti se za¢astni vychovné ¢innosti.

V ranni druzin€ je veden dochdzkovy sesit. V jednotlivych oddé€leni je veden dochazkovy sesit
pouze pro zaky, ktefi navitévuji SD nepravidelng.

Cinnost SD se Fidi celoro¢nim planem &innosti pro jednotlivé vychovné oblasti a Fadem SD.
Video a televize bude v ¢innosti SD vyuZivana nepravidelng, vyjimeéné a pouze pro
sledovani vhodnych programu.



Skolni jidelna

Po ptichodu do skolni jidelny si zak v Satn¢ odlozi svrchni odév, piezuje se. Sni nejprve polévku,
pak si piinese hlavni jidlo a piti.

Pti stolovani je tichy a ukaznény, dba pokynti dozirajicich uciteli, vychovatelek, vedouci skolni
jidelny a kucharek.

Po skonceni obéda zastrci zidli, odnese pouzité nadobi. Nesmi jist ani pit jinde nez u stolu.

Do jidelny se jiz nevraci - v Satn€ se oblékne a urychlen¢ a v tichosti opusti budovu.

Dalsi ¢innost se tidi fddem Skolni jidelny.

V. Povinnosti pedagogickych pracovniku

1. Pracovni den zac¢ina v 7,30 hodin. O zménach rozhoduje feditel Skoly.

2. Pozdni ptichod omlouvaji u feditele Skoly.

3. Predvidanou neptitomnost pfedem hlasi fediteli skoly, jeho zastupci, pfipadné v kancelafi.

4. Nepredvidanou absenci ohlasi dosazitelnym zpiisobem co nejdiive vedeni Skoly a dodatecné ji
doloZi. Pokud absence zasahuje do dalSiho mésice, je zamé&stnanec povinen piedlozit k poslednimu
dni dan¢ho mésice listek na penize, ktery vystavi oSetiujici lékat.

5. Pted vyuCovanim se seznami s ukoly, vyhlaskami a vzkazy na nasténce ve sborovné.

6. Do tfidy vstupuje ihned po zvonéni. Na pocatku hodiny piijmou pozdrav zakl, provedou
kontrolu ptipravenosti u¢ebny a zaka na vyucovani, zapisi probiranou latku a neptitomné zaky do
tfidni knihy (totéz provedou v nepovinném piedmétu). V 1. az 5. tfid¢ zapisuji absenci zaka
denné¢, probiranou latku koncem tydne.

7. Koncem vyucovaci hodiny dé ucitel pokyn k odchodu zakti. Posledni ze ttidy vychazi
vyucujici, kdyz se presvédcil o poradku ve tiid€, Cistoté tabule, uzavieni oken, apod.

8. Utitel odvadi zaky vzdy organizované a ukaznéng, na konci vyucovani do atny. Zaci SD jsou
u Saten pfedany vychovatelkam.

9. Vychovatelky v SD zodpovidaji za osobni pievzeti zaki od uéiteli, provedou okamzité
prezenci, zajistuji bezpecnost déti pi1 doprovodu mimo zatizeni a fadny vykon ped. dozoru.

10. Dbaji bezpecnosti sil. provozu, pouzivaji podchodil na frekventovanych silnicich a odpovidaji
za bezpecnost déti pii prevadéni utvarda.

11. Pfi vyucovani plné€ vyuzivaji pracovni doby, dbaji zdravotnich a hygienickych zésad a
operativné je zajiStuji. Vétrani u€eben provadéji béhem vyucovani.

12. Pti odpolednich krouzcich, schiizkach apod. si ucitel odvede Zéky z mista shromdzdénti,
zabrani volnému pohybu zaki v arealu Skoly a pavilonech.

13. Ucitel vyucujici z jakéhokoli diivodu od 7.00 hodin je povinen zabezpecit dozor nad Zaky od
6.50 hodin (vyzvedne zaky pted skolou, odvede je do Satny, odemkne skiinku s kli¢i, po pfezuti
zaki trezorek uzamkne, odvede je do ttidy). Toto ustanoveni se souc¢asné tyka i odpoledniho
vyu€ovani, pokud dozor nebyl stanoven centraln€ v rozpisu.

14. Poucuji zaky o bezpecnosti v doprave (zvlasteé pred kondnim vychazek, exkurzi, vyleti,
apod.), o zachazeni s nalezenymi vybusninami a zbranémi, o opatrnosti s ohném, elektfinou,
plynem, apod. O pouceni zakt u€ini vZdy zdznam do tf. knihy.

15. Pti jakémkoli Grazu nebo jen ndznaku poSkozeni zdravi Zéka je ucitel povinen postarat se o
prvni pomoc a oSetieni, sepsat o tom protokol (neprodlen€) v kancelafi Skoly s podpisy sveédkl
a vyplnit zdznam v knize Grazu.



16. Nepouzivaji télesnych trestd a jinych nepedagogickych metod viici zaktim, je zcela nepii —
pustné snizovat zakovu osobnost.

17. Béhem hodin a prestavek neposilaji déti ze Skolniho arealu k nakuptim nebo obstaravani
soukromych zalezitosti.

18. Je neptipustné zkracovat vyucovani a koncit vyucovani diive, nez je stanoveno rozvrhem
hodin. Zak opusti $kolu aZ po zvonéni. P¥ipadné vymény vyu¢ovacich hodin je nutno predem
konzultovat s vedenim Skoly.

19. Ucitel nesmi pustit zdka z vyucovani (ze Skolni budovy) domil v dob¢, kdy ma mit podle
rozvrhu hodin vyucovani. Vyjimku je mozno udélat v piipad¢ pisemného potvrzeni rodict
(nikoho jiného), které si ucitel uschova. V piipadé, Ze se udéla zakovi Spatné, nesmi ucitel pustit
zaka samotného k 1ékati nebo domti. Je nutné obratit se na vedeni Skoly, které rozhodne o
dal$im pottebném.

20. Podle pracovniho fadu jsou vSichni pedagogicti pracovnici povinni Ucastnit se porad

a dalSich akci svolavanych feditelem Skoly.

21. Rozhovory s rodi¢i nebo vyucujicimi se neprovadéji na tikor vyucovaci doby. Z jednani,
ktera se tykaji vychovné vzdélavaciho procesu je potieba vyhotovit stru¢ny zaznam, ktery
podepiSe ucitel 1rodice.

22. Spravci uceben, kabinett, apod., se staraji o svéfeny majetek a odpovidaji za hodnoty podle
zékoniku prace, a to i ucitelé, kteti si pomicky vypujcuji.

23. Povéteni ucitelé podepisi protokol o pfevzeti, ptipadné piedani sbirky. Pfedani spociva ve
fyzické inventufe.

24. Ttidni knihu si vyucujici vyzvednou pied 1. vyuovaci hodinou ve sborovné. Po posledni
vyucovaci hoding ji opét ulozi ve sborovné skoly. Pti piestavkach ji prenaseji jen urceni Zaci.
Ttidni vykazy jsou ulozeny ve sborovné skoly.

25. Po celé klasifika¢ni obdobi pravidelné proveiuji védomosti zakt, ¢ini z nich rozbory a vedou
klasifikacni zaznamy, kterymi jsou schopni dolozit hodnoceni zak.

Rodice o prospéchu informuji na tfidnich schiizkach a pti konzulta¢nich hodinach. V nutnych
piipadech Spatného prospéchu a chovani informuji rodice diive pozvanim rodici do skoly,
navstévou v roding, popf. jinymi vhodnymi formami. Ttidni schiizky nelze nahrazovat
telefonickymi hovory.

26. Odchod se zaky na planované exkurze a vychazky ohlasi vedeni skoly.

27. Pii poklesu dochdzky do nepovinnych ptedméti a doucovacich skupin pod stanoveny limit je
povinnost vyucujiciho tuto skute¢nost ohlasit.

28. Utitelé a ostatni pedagogicti pracovnici, kteti se z jakychkoli pfi¢in nemohou tGcastnit
porad, zajisti si informace o projednavanych zalezitostech.

29. Posledni dny v mésici vykazuji pocet skutecné oducenych hodin v douc¢ovacich skupinach,
nepovinnych pfedmétech, laboratornich pracich apod.

30. V¢&as upozoriiuji vedeni Skoly na platové a pracovni okolnosti (platové postupy, nastupy na
MD apod.) a veskeré zmény v osobnich tidajich.

31. Pfi ur€ené nutné ptitomnosti na pracovisti je vyucujici k dispozici ve sborovné nebo

v piisluSném kabineté.

Povinnosti tfidniho ucitele
1. Ttidni ucitel koordinuje praci vSech ucitelii ve tride.

2. Ttidni ucitel ziskava a shromazd’uje informace o zacich a podle potteby vypracovava o nich
osobni charakteristiku.



3. Ttidni ucitel sleduje chovani tiidy, dochazku zakt své ttidy do Skoly, celkovy prospéch zakii.
4. Tridni ucitel velice tésn¢ spolupracuje s vychovnym poradcem.

5. Ttidni ucitel vede tfidni knihu, tfidni vykaz a ostatni ped. dokumentaci tykajici se tfidy,
prabézné dopliuje katalogové listy, nejnutnéj$i administrativni agendu, ktera bezprostiedné
souvisi s pedagogickym vedenim t¥idy. Aktualizuje agendu v programu ,,Bakalafi*.

6. Ttidni ucitel spolupracuje s vychovatelkami skolni druziny.

7. THidni ugitel pomaha tiidnimu divérnikovi SRPS pii uskute¢iiovani t¥idnich schiizek, kterych
vyuziva ke spolupraci s rodici.

8. Ttidni ucitel mize ustanovit dle potteby zak. sluzby, které bude ptfesn¢ stanovena jeji uloha.
9. Ttidni ucitel pravidelné kontroluje zdkovské knizky.

10. TU projednava a fesi vychovné vzdélavaci problémy jednotlivych zaku, informuje vedeni
Skoly o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy.

11. Dle pokynli vedeni Skoly zajiStuje akce souvisejici s provozem skoly a jeji prezentaci na
vetejnosti.

V1. Pécle o zdravi a bezpenost zaku

Je nutno dodrZovat "Umluvu o pravech ditéte". Umyslné porusovani zasad amluvy ze strany
zaki Skoly (vyhrozovani, Sikanovani, poniZovani, agresivita) bude feSeno v souladu s klasifikac-
nim fadem podle zavaznosti a rozsahu.

Ve skole je zpracovan traumatologicky plan, ktery tuto oblast konkretizuje.

Ucitel vykonava dozory pied vyuCovanim a o prestavkach, po vyucovani provede kontrolu
sveéteného useku. Dozor konci po posledni vyucovaci hodin€. O prestavkach nastupuje na dozor
urceny pracovnik ithned po zvonéni a usmériuje kézen zakt pii prechodu do uceben.

Odpovida za klidné vyuziti piestavek. Namatkoveé kontroluje WC.

Dozor v jidelné se fidi samostatnym rozvrhem dozora skolni jidelny.

Zjisténé zavady v chovani zakl oznamuje dozirajici ucitel tiidnimu uciteli, zadvazné ptipady
rediteli Skoly.

V piipad¢, Ze vyuka nékterych predméti, napi. pracovniho vyucovani, télesné vychovy, apod.
se uskutec¢iiuje mimo Skolni aredl a je zafazena na pocatek odpoledniho nebo dopoledniho
vyucovani, mohou se zaci podle pokynu vyucujiciho a se souhlasem feditele Skoly shromazdit
pfimo na pozemku, hiisti, apod. Je-li takovato vyucovaci hodina zatazena na posledni dopoledni
nebo odpoledni hodinu, mohou Zaci, je-li to pro n€ vyhodnéjsi se souhlasem vyucujiciho po
skonceni tohoto vyucovani odejit domti. Obdobné se postupuje pii vychazkach, exkurzich,
Skolnich vyletech, brannych cvicenich, apod.

Pti exkurzich do zavodu, podnikil a jinych zatizeni se fidi jejich ucastnici pokyny organizace,
pii vyleté na hory a pti lyZarském vycviku pokyny Horské sluzby.

Pokud se Zaci Gcastni se Skolou plavani, vedouci misto pfedem ovéti a vyhradi.

Pti pohybu mimo sidlo Skoly musi byt pfi poctu Zaka ve skupiné nad 25 dozor (doprovod)
¢inén 2-mi dospélymi osobami.

Bezpecnost zaki, ktefi se pfi ¢innostech organizovanych skolou pohybuji ve skupinach nebo
utvarech po silnici a vefejnych cestach, zajiStuji podle dopravnich ptedpisti pedag. pracovnici
povereni dohledem.

Dodrzovani norem o bezpecnosti a ochran¢ zdravi je pro vSechny pracovniky a zaky Skoly povinné.
Zaci jsou povinni pezouvat se, dbat na hygienu zvlast' pred jidlem a po pouziti WC.

Zaci se chovaji pii pobytu ve kole a na akcich organizovanych $kolou tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob.



Z4ci chodi slu§né a ¢ist& oble¢eni a upraveni.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dozoru ucitele.

Pti ptechdzeni 74kl na mista vyuCovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid, lyzarské kursy, skoly v ptfirod¢ plati
zvlastni bezpec¢nostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznadmeni. Pfi pobytu v ubytovacich
zatizenich se zéaci podiizuji vnitifnimu tadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynil pracovniki tohoto
zatizeni.

Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji Zzaci specifické
bezpec¢nostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici daného
pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit Zaky pii1 prvni vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodatecné
poucit zaky, ktefi pti prvni hodin¢ chybéli. O pouceni zaka provede ucitel zdznam do tfidni knihy.
Rady odbornych uéeben tvoii pilohu vnitiniho fadu skoly.

Pouceni na poc¢atku Skolniho roku provadi ttidni ucitel, ktery zadky seznami zejména:

a) se Skolnim fadem,

b) se zasadami bezpecného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnach, pii odchodu ze
Skoly a ptichodu do Skoly a na vefejnych komunikacich,

¢) se zakazem ptinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,

d) s postupem pfi urazech,

e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé¢ pozaru.

Pouceni na pocatku prvni vyucovaci hodiny ptichazi v uvahu pouze u nckterych predméti,
zejména fyziky, chemie, télesné vychovy, pracovniho vyucovani a podobn¢, nebo pied vyukou v
laboratofich, jazykovych ucebnach, Skolnich dilndch ¢i na Skolnich pozemcich. Vyucujici seznami
zéky s pravidly bezpe¢ného chovani a upozorni je na mozné ohrozeni zivota, zdravi ¢i majetku.
Pouceni pted ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu. (Jde o takové Cinnosti, jakymi jsou
vychazky, vylety, lyzafské vycviky, exkurze, brannd cviCeni, brigddy, plavecké vycviky.)
Seznameni se vSemi pravidly chovani, ptipadnymi zakazy apod. a pouceni o spravném vybaveni
zakl provede tiidni ucitel nebo ten, kdo bude nad détmi vykonavat dohled.

Pouceni pted prazdninami provadi tiidni ucitel, ktery:

a) varuje zaky pted Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi apod.,

b) upozorni je na mozné nebezpeci pro zivot a zdravi v ptipad€ ndlezu a manipulace s nevybuchlou
munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat,

¢)informuje o nebezpeci vzniku pozaru, o dopravni kéazni,

d) varuje pted koupanim v mistech, ktera neznaji , atp.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfid¢, na chodb¢ nebo htisti jsou
zaci povinni hlasit ihned svému t¥idnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich.

Kniha drazu

Kniha tirazli je ulozena ve sborovné II. stupné, zodpovida za ni zdravotnik Skoly ...

V knize trazi se eviduji vSechny trazy 74k, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole nebo na
akcich organizovanych $kolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamzZiku, kdy se Skola o irazu
dozvi.

Zapis do knihy trazh provadi

a) vyucujici ptislusného predmétu (napt. Graz pti hoding Tv),

b) ucitel konajici dozor (napt. o prestavkach),

c¢) vedouci kurzu (napf. pfi razu na lyzatském kurzu),

d) tfidni ucitel (vSechny ostatni ptipady).

V knize urazi se uvede

a) poradové ¢islo urazu,

b) jméno, popiipade¢ jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,

¢) popis urazu,



d) popis udalosti, pii které k urazu doslo, véetné tidaje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl tiraz oSetten,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zatizeni, ktery
provedl zapis do knihy urazi,

g) dalsi udaje, pokud jsou pottebné k sepsani zaznamu o urazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazli, mohou byt zpracovavany pouze za uc¢elem evidence
urazl, popiipad¢€ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu.

Zaznam o urazu

Zaznam o urazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik skoly, ktery provadi zapis do knihy trazi, ve
spolupraci se zastupcem feditele ..., jde-li 0

a) uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnosti zaka ve skole nebo

b) smrtelny traz; smrtelnym urazem se pro Ucely této vyhlasky rozumi takové poSkozeni zdravi,
které zpiisobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky zak zemiel nejpozdeji do jednoho roku od
vzniku arazu.

Zaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v feditelné $koly a u zdravotnika
Skoly.

Na Zadost zdkonného zastupce Zéka, Skola bezodkladné vyhotovi zdznam 1 o urazu, ktery neni
uveden v odstavci 1, tyto piipady rozhoduje feditel Skoly.

Skola vyhotovi o zaznam trazu, ktery nezpisobi nepiitomnost z4ka ve $kole, pokud je
pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecCenského uplatnéni
zpusobené Grazem.

Jedno vyhotoveni zaznamu o Grazu pieda Skola zakonnému zastupci.

HlaSeni trazu

O kazdém tirazu je informovan feditel Skoly, v ptipad¢ jeho nepfitomnosti zastupce feditele Skoly.
O trazu zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uréen pro vypliovani zapisu do knihy trazi,
bez zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci zéka.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s urazem byl spachén trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda reditel Skoly bez zbytecného odkladu hlaseni
mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

O trazu poda zastupce feditele bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola zatizeni
pojisténo pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zaka.

Zastupce feditele bez zbyte¢ného odkladu poda hlaseni o trazu také prislusSnému inspektoratu
bezpecnosti prace.

Zasilani ziznamu o urazu

Zaznam o Urazu zasila hospodaika Skoly ve spolupraci se zastupcem feditele Skoly za uplynuly
kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice

a) zfizovateli,

b) zdravotni pojisStovné zédka a

¢) pifslusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasild zastupce feditele Skoly do 5 pracovnich dnli po podéni hlaSeni
a) zfizovateli,

b) zdravotni pojisStovné Zaka,

¢) piislusnému inspektoratu Ceské §kolni inspekce a

d) mistn& piisluinému utvaru Policie Ceské republiky — v ptipadé smrtelné¢ho trazu

Jak postupovat, stane-li se uraz zaka

Zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem Skoly.

Informovat feditele Skoly nebo zéstupce feditele Skoly.

Zavolat I€katskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékari.

Oznamit skute¢nost zakonnym zastupcim zaka, pozadat je o prevzeti ditéte.

Provést zapis do knihy trazii popt. vyplnit z&znam o Urazu.

Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tiidnim ucitelem.
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Ochrana pred socidlné patologickymi jevy, Sikanou — podrobné FeSi samostatna vnitini
smérnice

VSsichni pedagogiCti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve $kole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiuji rizné formy
a metody umozinujici v€asné zachyceni ohrozenych zaka.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci srodi¢i v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu $koly a dal§ich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zaklad¢ povéreni feditele Skoly s dal$imi institucemi na socidln€ pravni ochranu déti a mladeze.
Zaci $koly maji piisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek v aredlu
skoly. Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho ¥adu. Reditel skoly vyuZije
vSech moznosti danych mu ptisluSnym zadkonem vcetné mozZnosti dat podnét k zahdjeni trestniho
stihoni osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéfeny
pracovnik bude informovat zdkonné zastupce zaki, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu, o
zjiSténich a zaroven je sezndmi s moZnosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi zéky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani a pod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakt vici jinym zadkim nebo skupindm (zejména v
situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly a pii Skolnich
akcich pfisn¢ zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti
feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu zakl, ktefi tento zdkaz ptestoupi, a bude o svych
zjiSténich informovat jejich zakonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad
zaky o prestavkach, pred zacatkem vyu€ovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna zaki, a to
hlavné v prostorach, kde by k socidln¢ patologickym jeviim mohlo dochazet.

Zvysenou pozornost budou vénovat zakiim s problémovym vyvojem a rizikovym chovanim.

Do vyucovaciho a vychovného procesu budou vyucujici nenésiln€ zaclenovat osvojovani

norem mezilidskych vztahti zaloZzenych na demokratickych principech, respektujicich indivi-

dualitu zéka.

Vsichni pedagogicti pracovnici projdou metodickym Skolenim k dané problematice a seznami

se s podstatou, formami a dusledky Sikany.

Vhodné vyuzivat veskeré metodické materialy, literaturu a videokazety nejen v hodinach

rodinné vychovy.

Odpovédnym pracovnikiim za provadéni a koordinaci vychovnych aktivit je vychovny poradce

ve spolupraci s vyucujicimi rodinné vychovy, ptipadné aktivisty z fad zak.

VIl. Zajmova ¢innost

1. Skolni prostory se proptijéuji pro ¢innost zdjmovych titvarti podle smlouvy uzaviené mezi
vedenim Skoly a organizaci potadajici zdjmovou ¢innost.

2. Dozor nad zaky po dobu z4jmové ¢innosti maji vedouci krouzki.

3. Sraz &lentt ZU je pied $kolou, kde si zaky vyzvedne vedouci !

4. Pro pobyt v budové Skoly plati rezim Skoly a vnitini fady pracoven. Vedouci musi sezndmit
zaky s bezpecnostnimi a poZarnimi piedpisy.

5. Vedouci ZU musi byt vedenim $koly proskoleni z predpistt BOZP a PO. Proskoleni a
ptezkouSeni potvrdi podpisem.

6. Cinnost a doba pobytu ve $kole je dana zvlastnim rozvrhem zajmové &innosti.

7. Rodige se finanéné podileji na prokazatelnych nékladech na ¢innost ZU. Platby jsou poletni
a jejich vySe se odviji od nakladl na ¢innost.

VI1Il. Zabezpeceni majetku $koly




1. VSichni pracovnici vlastnici klice jsou povinni dbat na fadné uzavieni hlavniho i bo¢nich
vchodd.

2. Utitelky NS dbaji pii odchodu ze tiidy na uzavieni a zajisténi dveii na odpoginkové plochy.
3. Je neptipustné, aby si provozni pracovnici vodily do Skoly déti, dale pak neni mozna pomoc
rodinnych ptislusnika pfi plnéni prac. povinnosti.

4. Vsichni pracovnici Skoly musi dbat na fadné zavirani hlavniho vchodu i vchodii bo¢nich.

5. Vsichni pracovnici Skoly, zvlasté uklizecky, dbaji na to, aby se po Skole nepohybovaly cizi
osoby.

6. V dob¢ zajmové Cinnosti je nutné dbat disledné na zamykani Saten. Béhem vyucovani je
nutné mit uzaviené kabinety. Neposilat do nich zdky samotné.

7. Cenné ucebni pomticky zajist'ovat proti zcizeni zamykanim v kabinetech. Vstup do kabinett je
povolen uéitelim jen se souhlasem spravce sbirek.

8. Pomiicky z kabinetll vydava pouze spravce sbirek. Vede o tom sesit vypujcek.

9. V urcenou dobu, zpravidla v poloving€ ervna, spravce sbirek provede fyzickou kontrolu a
zajisti vraceni veSkerého zapiij¢ené¢ho materialu do kmenového kabinetu.

10. Po skonceni pracovni ¢innosti zabezpeci uklizecky uzavieni oken, vody, vypnuti el. pfistroji
a fadné zabezpeci vchody do skolni budovy. Konecnou kontrolu provede po odchodu vSech
zaméstnancl §kolnik. Reditel provadi namatkové kontroly v odpolednich i no¢nich hodinach.
11. Zjisti-li kterykoli zaméstnanec po pracovni dob€ vniknuti (nasiln€) do objektu skoly,
vyrozumi urychlené Policii CR.

12. Vedenim sbirek i obecnou odpoveédnosti za svéiené pomicky povétuje jednotlivé pracovniky
na pocatku Skolniho roku pisemnou formou feditel Skoly.

13. Pti zjisténi nesrovnalosti ve vedeni inventére je feditel Skoly (i administrativni pracovnice)
vazan ohlaSovaci povinnosti.

14. Fyzicka inventarizace je provadéna kazdoro¢né¢ v mésici zati. Pro kontrolu je jmenovana
inventariza¢ni komise.

Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany Zaki

74k Setrné zachazi se svéfenymi uebnicemi, $kolnimi potiebami a §kolnim majetkem. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, zaki, ucitell ¢i jinych osob hradi v pIném rozsahu
rodice zéka, ktery poskozeni zptsobil.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v u€ebné hlasi zak vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo hospodarce.
Pozaduje-li skola nahradu Skody po zdkovi, musi poskozeni véci vzdy proSetfit tfidni ucitel a zvazit
1 pedagogickou stranku.

Kazdy 74k odpovida za Cistotu a pofadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli.

Pted odchodem ze ttidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba odpovida za
Cistotu prostoru kolem tabule a za potadek v celé ttidé.

Zaktm je piisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotebiéi a vypinaéi. Z bezpeénostnich
diivodl se zaklim zakazuje otevirani oken o pfestavkach a sezeni na okennich parapetech.

Zak nemanipuluje s rozvody elektro a plynu v laboratofich, s vybavenim odbornych pracoven, s
ulozenymi exponaty a modely.



IX. Narizeni reditele Skoly k Seti‘eni energii

1. SKOLNIK : a) pravidelna kontrola ve vSech prostorach Skoly, zjistovat teploty,
regulace topeni v jednotlivych ucebnach,
b) regulace vyméniku,
¢) snizovani teploty na vstupu ve dnech volna, ptipadné i v odpolednich
hodinach,

2. UKLIZECKY : a) zhasinani svétel ve vSech prostorach skoly po ukondeni tiklidu,
b) jednorazové intenzivni vétrani, neponechavat oteviené ani ventilacky,

3. PRACOVNICI VYKONAVAJICI DOZOR :
a) zhasinani svétel na chodbach a zachodech,
b) kontrola uzavieni oken na chodbéch,

4. UCITELE : a) vétrani ve ttidach provadet intenzivné a jednorazove,
b) pti vyssi teploté (slunce) uzavtit ventily radiatord,
¢) pouzivat jen nezbytné nutny pocet svétel, sviceni regulovat podle
intenzity denniho svétla.
Schvaleno na pedagogické rad¢ dne 23. ¢ervna 2005
Upraveno dne 28. bfezna 2008 s platnosti od 1. kvétna 2008.

Dodatek Skolniho Fadu €. 1

1. Bezpeénost a organizace vV hodinach télesné vychovy

Plati piisny zakaz sportovani s rozpusténymi vlasy, prstynky, hodinkami, naramky, fetizky a
piercingem.

Poruseni je povazovano za vazné poruseni bezpecnostnich predpist. Cvicici je povinen sundat pied
zaCatkem hodiny tyto predméty (ulozit do kabinetu Tv), v opa¢ném piipadé nebude Skola za tyto
predméty rucit.

Postup pii poruseni SR:

> 74k odmitne pfedméty sundat, vystupuje arogantné - vyloudeni z hodiny (zéapis do ZK)
» opakované poruseni piedpist - pozvani rodici do Skoly, pohovor s
rodi€i o zjednani napravy
» soustavné opakovani, nezjednani napravy - hodina se vykazuje jako
neomluvena, nahlasSeni na socialni urad

Porusi-li zdkaz a zplisobi sob& nebo jiné osob¢ zranéni, bude toto uvedeno v zapisu pro pojistovnu.

Zak je povinen byt pfipraven na hodinu télesné vychovy. M4 mit vhodny cvi€ebni ubor se zietelem
na bezpe€nost a ochranu Zivota a zdravi Zakid. Zak je povinen se uciteli télesné vychovy omluvit
Vv ptipadé, Ze se z n€jakého dlivodu cviceni netiCastni.

> utitel omlouva jedno zapomenuti, nasledné zapisuje do ZK

» V ptipadé nevhodné obuvi, nema obuv - je z hodiny vyloucen

» soustavné zapominani - pohovor s rodi¢i, postup podle
klasifika¢niho tadu

» nezjednani napravy - nahlaSeni odboru péce o dité



Télesna vychova s ulevami
Uleva znamena nahradni pohybovou aktivitu, zak je povinen mit cvicebni ubor.
2. Vyuzivani internetovych sluzeb v dobé vyuky

V dob¢ vyuky vyuzivaji Zaci internetové sluzby vyhradné podle pokynti vyucujicich.

Je zakazano instalovat na jednotliva PC soukromé programy a stahovat soubory z internetu bez
védomi pedagogickych pracovnikl. Pouziti vlastnich datovych nosi¢ti podléhd rovnéz kontrole
jednotlivych vyucujicich.

V dob¢ prestavek a v ramci zajmové Cinnosti je piisné zakézadno navstévovat internetové stranky,
které obsahuji erotickou (pornografickou) tématiku a stranky, které podnécuji nasili, terorismus

a rasismus.

V ptipadé poruseni téchto pravidel, bude jednani posuzovano jako hrubé poruseni Skolniho tadu a
po posouzeni konkrétni situace bude feSeno minimalné diitkou teditele Skoly.

Pokud se objevi vice pfipadd a zaci nebudou nafizeni respektovat, dojde k odpojeni internetovych
sluZzeb na pocitacich, které jsou umistény ve tfidach, a ke kterym maji zaci v soucasné dob¢ volny
pristup.

3. Definice Sikany

METODICKY POKYN ¢&.j.24- 246/2008-6 ¢lanek 1. odstavec 1:

Sikanovani je jakékoliv chovani, jehoZ zamérem je ubliZit, ohrozit nebo zastraovat zaka, piipadné
skupinu zakl. Spociva v cilenych a opakovanych fyzickych a psychickych utocich jedincem nebo
skupinou viici jedinci, €1 skupiné zaka, ktetfi se neumi nebo z nejriizné;jSich diivodi nemohou branit.
Zahrnuje jak fyzické Gtoky v podob¢ biti, vydirani, loupezi, poSkozovani véci, tak i Gtoky slovni v
podobé nadavek, pomluv, vyhrozovani, ¢i ponizovani. Miize mit i formu sexualniho obtéZovani az
zneuzivani. Nové se muzZe realizovat i prostiednictvim elektronické komunikace, jedna se o
tzv. kyberSikanu. Ta zahrnuje utoky pomoci e-maili, sms zprav, vyvéSovani uraZzlivych
materiali na internetové stranky apod. Sikana se projevuje i v nepfimé podobd jako
demonstrativni piehlizeni a ignorovani zaka ¢i zaki tfidni nebo jinou skupinou spoluzak.

4. Vyjezdy do Skoly v prirodé

Skola v piirodé se fidi zejména zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonikem prace, zédkonem ¢&.
258/2000Sb. o ochrané vefejného zdravi, zdkonem ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon), vyhlaskou ¢. 106/2001 Sb. o
hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, vyhlaskou €. 64/2005 Sb., o evidenci urazi
déti, zakh a studenti, vSe v platném znéni, Skolnim fadem a dalsimi smérnicemi Skoly.

Vzhledem Kk témto zakladnim normam nebudou brani do $kol v piirodé Zaci, ktefi béhem $kolniho
roku opakované porusuji Skolni fad, a u kterych je predpoklad, ze v této ¢innosti budou pokracovat

1 pfi ozdravném pobytu. Pfi pobytu ve Skole v ptirod€ se zvySuje riziko urazu jak sebe sama, tak
spoluzak.



